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PR-MA-00003233/2026

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA - MARANHAO

EDITAL PR/MA N° 02, DE 30 DE JANEIRO DE 2026.

CHAMAMENTO PUBLICO PARA CADASTRAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS
DE DIREITO PRIVADO SEM FINS LUCRATIVOS E DE INSTITUICOES,
ENTIDADES E ORGAOS PUBLICOS FEDERAIS, ESTADUAIS, DISTRITAIS OU
MUNICIPAIS.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA
NO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais, com fulcro na Lei
Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, e em atendimento ao disposto no art. 12 da
Resolug@o Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 29 de maio de 2024, e ao quanto estabelecido pela
Portaria PGR/MPF n° 1.097, de 12 de novembro de 2024, TORNA PUBLICO o

presente processo de cadastramento.

1. DO OBJETO DO CHAMAMENTO PUBLICO

1.1. O presente chamamento tem por objetivo oportunizar o cadastramento
prévio de pessoas juridicas de direito privado sem fins lucrativos e de institui¢des, entidades e
6rgdos publicos federais, estaduais, distritais ou municipais, com vistas ao recebimento de
bens e valores decorrentes de instrumento de autocomposicdo coletiva celebrado
extrajudicialmente pelo Ministério Publico Federal (MPF), que passardo a compor cadastros

regional e nacional disponiveis aos membros do MPF.

1.2. O cadastramento, consoante as disposicdes deste edital, configura
anuéncia geral e irrestrita ao cumprimento dos requisitos, vedagdes e condicionantes da
Resolucdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024, e da Portaria PGR/MPF n° 1.097, de 2024.

1.3. Para os fins do item 1.2, o requerente, no ato de inscri¢do, deve prestar o
compromisso de observancia ao disposto na Resolugdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024,
e na Portaria PGR/MPF n° 1.097, de 2024, além de se comprometer a observar as
padronizagdes de apresentacdo de projetos, planos de trabalho, demonstrativos contabeis e

procedimentos de prestagdo de contas fixados nos anexos da referida Portaria.
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2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Podem participar do cadastramento pessoas juridicas de direito privado
sem fins lucrativos e institui¢des, entidades e 6rgaos publicos federais, estaduais, distritais ou
municipais, desde que atendam aos requisitos presentes neste edital, na Resolu¢do Conjunta
CNJ/CNMP n° 10, de 2024, e na Portaria PGR/MPF n° 1.097, de 2024.

2.2. Os interessados devem requerer sua inscri¢gdo por meio de preenchimento
do Formuléario de Inscricdo e Termo de Adesdo ao Edital (Anexo I) acessivel no sitio
eletronico da PR/MA, assinado por representante legalmente habilitado e acompanhado dos
seguintes documentos, a serem encaminhados ao Orgio por peticionamento via protocolo

eletronico, fazendo referéncia ao presente Edital:

I — atos constitutivos, em se tratando de entidades e organizacdes da sociedade
civil;
IT — documento de identificagdo do responsavel legal da pessoa juridica de

direito privado, bem como atos de eleicdo, nomeag¢do ou procuragdo do respectivo

responsavel;
IIT — reconhecimento de utilidade publica, se houver;

IV — certiddo de regularidade quanto as obrigacdes inerentes ao Regime do
Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS) e a inexisténcia de débitos previdencidrios e
judiciais trabalhistas, mediante a apresentacao de certiddes negativa ou positiva com efeito de

negativa, ou declaragdo autonoma de regularidade;

V — declaragio de que a entidade ndo possui diretor, administrador,
representante legal na condi¢do de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de qualquer membro ou servidor do MPF;

VI — informacdo contendo nome do interessado e/ou preposto autorizado a

receber comunicados da PR/MA, bem como os respectivos e-mail e telefone de contato; e,

VII — declaracdio indicando a abrangéncia territorial de atuacgdo
(municipios/estados onde existam projetos em execugdo ou a serem executados,

especificando ou exemplificando os projetos), bem como a area temdtica do interessado.

2.3. Em se tratando de instituicdes, entidades e orgdos publicos federais,
estaduais, distritais ou municipais, o cadastro serd realizado mediante a apresentacdo do
formuldrio mencionado no item 2.2, subscrito pela autoridade competente, dispensada a

apresentacao dos documentos ali indicados.

2.4. O recebimento das solicitagdes de cadastro de pessoas juridicas de direito

privado sem fins lucrativos e de institui¢cdes, entidades e 6rgaos publicos federais, estaduais,
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distritais ou municipais ocorrerd de forma continua, independentemente da publicacdo de

novo edital.
3. DO CADASTRAMENTO

3.1. O deferimento do cadastramento cabe ao Procurador-Chefe, com estrita
observancia das disposicdes deste edital, da Resolugdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024,
¢ da Portaria PGR/MPF n° 1.097, de 2024.

3.2. A inclusdo no cadastro ndo garante a destinagdo de bens e valores,
prestando-se apenas a registrar a solicitacdo de cadastramento em banco de dados nacional
que pode ser utilizado pelos membros do MPF na escolha do destinatario de bens e valores

decorrentes de sua atuagdo finalistica na esfera extrajudicial.

3.3. Constatada a inobservancia dos requisitos para o cadastramento, o
interessado deve ser notificado para, querendo, regularizar a pendéncia em prazo ndo inferior

a 05 (cinco) dias uteis.

3.4. Nao sendo regularizada a pendéncia, o pedido de cadastramento deve ser
indeferido por decisdo do Procurador-Chefe, da qual constard explicitamente a exigéncia que

ndo foi cumprida.

3.5. Da decisdo de indeferimento da solicitagdo de cadastro, cabe pedido de

reconsideragdo pelo interessado, no prazo de 15 (quinze) dias tteis.

3.6. Ap6s o cadastramento, pode ser solicitado o atendimento de outras
exigéncias consideradas cabiveis pelo membro oficiante, no momento da selecdo do

destinatario dos bens e valores disponiveis.

4. DA CELEBRACAO DO TERMO DE RECEBIMENTO
4.1. O cadastrado ou credenciado selecionado para ser destinatario de bens e valores celebrara
Termo de Recebimento de bens e valores em reparagdo a lesdo ou a danos coletivos, o qual

devera conter, no minimo:
I - o objeto;

IT — prazos de execugdo ou entrega do bem, com o respectivo cronograma, e,
em se tratando da contratagdo de servigo, previsao de dispéndio e de eventuais receitas,
estipulando, item por item, as categorias contdbeis usadas e o seu detalhamento, e ainda, se

for o caso, das remuneracdes e beneficios a serem pagos durante o cumprimento;

III — a existéncia de conta bancéria propria e exclusiva para recep¢do de
recursos decorrentes de cada reparacdo, ou, em se tratando de ente publico, de langamento
contabil em separado do ingresso do valor e de seu dispéndio, de modo a identificar e tornar
transparente a aplicacdo, vedada expressamente a confusdo patrimonial entre os valores

decorrentes da destinagdo e aqueles provenientes de outras receitas da entidade privada ou do
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ente publico; em se tratando de bem publico, deve-se indicar o numero do tombo;

IV — a vedagdo a apropriacao privada dos bens e valores, inclusive a titulo de

taxa de administragdo, honorarios ou verba similar;

V — a assuncdo de compromisso do representante do destinatario de agir como
fiel depositario dos bens e valores recebidos, até a certificagdo da adequada utilizagdo e da

realizacdo das atividades previstas;

VI — o procedimento para a devolu¢do de bens e recursos ndo utilizados ou

objeto de aplicagdo indevida;

VII — a obrigatoriedade de prestacdo de contas e, na falta ou recusa desta, a

possibilidade de rescisdo imediata do termo;

VIII — a possibilidade de rescisdo imediata do termo, no caso de inobservancia

de suas cldusulas ou atrasos injustificados;

IX — plano de trabalho com indicagdo dos mecanismos de ampla divulgagao

dos resultados obtidos com os bens e valores dos quais foi destinatario; e,

X — a previsao de penalidades pelo descumprimento do termo.

4.2. Cabera ao(s) oficio(s) responsavel(is) pelo feito de onde os valores/bens se

originam:

I — justificar a decisdo de destinacdo de bens e valores, ao selecionarem os
destinatarios, nos termos do art. 6° da Resolucdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024,
observando, desde que possivel, a alternancia entre os cadastrados, em fundamentagdo
constante dos autos do procedimento correlato decorrente de instrumento autocompositivo em

tutela coletiva previsto no art. 1° da mencionada Resolugao;

I — realizar a destinacdo para entidades/institui¢des cadastradas, firmando o

Termo de Recebimento de Bens e Valores;

IIT — anuir com o Plano de Trabalho definitivo proposto pelo interessado, em

caso de execu¢do continuada, na forma do tépico 5;

IV — acompanhar e aprovar a prestacdo de contas, que devera ser precedida,
assim como eventual rescisdo do Termo de Recebimento de Bens e Valores, de parecer

prévio da Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise (SPPEA).

5. DA CELEBRACAO DE PLANOS DE TRABALHO

5.1. No caso de execucdo de projetos, o cadastrado ou o credenciado que for
selecionado como destinatario de bens e valores, além de firmar Termo de Recebimento de

Bens e Valores em reparacao a lesdo ou a danos coletivos, observando o que dispde os arts. 8°
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e 9° da Resolucao Conjunta CNJ/CNMP n° 10/2024, devera celebrar Plano de Trabalho em

conjunto com o Oficio responsavel, cujas clausulas conterdo, no minimo:

I — a vedacdo a apropriagdo privada dos bens e valores, inclusive a titulo de

taxa de administragdo, honorarios ou verba similar;

II — a assun¢do do compromisso do representante do destinatdrio como fiel
depositario dos bens e valores recebidos, até a certificagdo da adequada utilizagdo e da

realizacdo das atividades previstas;

III — o procedimento para a devolugdo de bens e valores nao utilizados ou

objeto de desvirtuamento;

IV — a obrigatoriedade de prestagdo de contas e, na falta ou recusa desta, a

possibilidade de denunciagdo imediata do acordo;

V — o prazo ou o cronograma de execu¢do dos valores e a possibilidade de

denunciagdo imediata do acordo, no caso de injustificada inobservancia.

VI — a vedacdo dos seguintes meios de pagamento, salvo no caso de

autorizacao expressa do membro do MPF responsavel:
a) saques para pagamento em espécie, sob quaisquer fundamentos;
b) antecipagdo de despesas;
c¢) pagamentos mediante reembolsos de despesas;

d) utilizacdo dos valores em finalidades diversas daquelas previamente

pactuadas com o MPF; e,

e) pagamentos em favor de pessoas fisicas, salvo no caso de prestadores de
servigos identificados no projeto/plano de trabalho, com emissdo de Recibo de Pagamento
Autonomo (RPA) ou folha de pagamento de pessoal proprio, observado, se necessario, o
disposto no §5° do artigo 8° da Portaria PGR/MPF n° 1.097, de 2024.

VII — o compromisso de que os recursos geridos devem ser alocados nos seus

registros contabeis conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade.

5.2. A vedacdo prevista no inciso I poderd ser dispensada, quanto a taxa de
administracdo, em casos excepcionais e devidamente justificados, se ficar demonstrada a
necessidade de assungdo de Onus excepcionais e elevados pelo destinatidrio do recurso,
decorrentes da complexidade ou das peculiaridades técnicas da atividade ou projeto, vedada a
utilizagdo para custeio de atividades operacionais ordindrias, inclusive remuneracdo de

pessoal.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Chefe da Procuradoria
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da Republica no Estado do Maranhao.

6.2. Outras informagdes sobre os requisitos para habilitagdo e demais
condi¢des inerentes ao cadastramento, bem como esclarecimentos de duvidas, poderdo ser
obtidas na Procuradoria da Republica no Estado do Maranhdo, por meio do telefone (98)

3213-7100 ou através do endereco eletronico prma-chefegab@mpf.mp.br.

ALEXANDRE SILVA SOARES
Procurador-Chefe da PR/MA
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ANEXO 1

FORMULARIO DE INSCRICAO E TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE
CHAMAMENTO PARA CADASTRAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS DE
DIREITO PRIVADO SEM FINS LUCRATIVOS E DE INSTITUICOES, ENTIDADES
E ORGAOS PUBLICOS FEDERAIS, ESTADUAIS, DISTRITAIS OU MUNICIPAIS.

,por seu representante legalmente

habilitado, vem requerer inscri¢ao no cadastro de pessoas juridicas de direito privado sem fins
lucrativos, institui¢des, entidades e Orgdos publicos federais, estaduais, distritais ou
municipais interessadas em receber bens e valores pelo Ministério Publico Federal, o que faz

mediante a juntada dos documentos exigidos no Edital e comprometendo-se, ainda, a cumprir
fielmente as cldusulas do Edital de chamamento, o disposto na Resolucdo Conjunta
CNJ/CNMP n° 10, de 29 de maio de 2024, ¢ na Portaria PGR/MPF n° 1.097, de 12 de
novembro de 2024, além de se comprometer a observar as padronizacdes de apresentacdo de
projetos, planos de trabalho, demonstrativos contdbeis e procedimentos de prestagdo de

contas fixados nos anexos da referida Portaria.

Declaro, ainda, sob as penas da lei, estar em situacdo regular quanto as
obrigagdes inerentes ao Regime do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), a
inexisténcia de débitos previdencidrios e judiciais trabalhistas e ndo possuir diretor,
administrador, representante legal na condi¢do de conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de qualquer membro ou servidor
do MPF.

Local e data.

Representante legal
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ANEXO IT

TERMO DE RECEBIMENTO DE BENS E VALORES EM REPARACAO A LESAO
OU A DANOS COLETIVOS (ART. 8°, DA RESOLUCAO CONJUNTA CNJ/CNMP N°
10, DE 2024).

Ref.: Procedimento Administrativo n.°

CONSIDERANDO que as acdes civis coletivas e os instrumentos negociais de
autocomposicdo em tutela coletiva constituem meios de atuacdo para a protecdo do
patrimdnio publico e social, do meio ambiente, do patrimonio historico e cultural, da defesa

da concorréncia, dos direitos do consumidor e de outros interesses difusos e coletivos;

CONSIDERANDO que os §§ 2° e 3° do art. 3° do Codigo de Processo Civil, a
Resolucdo CNJ n® 125, de 29 de novembro de 2010, e a Resolugdo CNMP n° 118, de 1° de
dezembro de 2014, fomentam a autocomposicdo e¢ a adocdo de métodos consensuais e

negociais de solucdo de conflitos, sendo também aplicaveis a tutela coletiva dos direitos;

CONSIDERANDO que a Politica Nacional de Fomento a Atuacido Resolutiva
do Ministério Publico brasileiro, instituida por meio da Recomendagdo CNMP n° 54, de 28 de
mar¢o de 2017, preconiza atuagdes que contribuam para prevencdo e solugcdo efetiva de
conflitos envolvendo direitos ou interesses sociais ¢ individuais indisponiveis, bem como a
prevencao ou reparagdo integral de lesdes causadas a esses direitos, assegurando-lhes, assim,

a maxima efetividade social;

CONSIDERANDO que a Recomendacao de Carater Geral CNMP-CN n° 2, de
21 de junho de 2018, tragou principios e diretrizes que orientam a resolutividade da atuacao
ministerial, dentre os quais a efetividade dos direitos fundamentais e a integral reparacdo do

dano;

CONSIDERANDO que o art. 11 da Lei n° 7.347, de 24 de julho de 1985,
prioriza a tutela especifica das obrigagdes de fazer, ndo fazer e dar, por ser a mais adequada
para a garantia de direitos de natureza extrapatrimonial, sendo possivel a ado¢do de medidas
compensatorias quando relacionadas a garantia dos bens juridicos tutelados, visando a

obtencao do resultado pratico equivalente que mais se aproxime do bem juridico ofendido;

CONSIDERANDO que, quando ndo for possivel a reconstitui¢do ou reparacao
especifica do dano decorrente de violacdo de direitos ou interesses difusos e coletivos, ou
obtencdo do resultado pratico equivalente, a compensac¢dao ou indenizagdo pecunidrias sao

alternativas possiveis a adequada prote¢do dos direitos e interesses transindividuais;
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CONSIDERANDO que o sistema juridico admite a destinagdo de bens e
recursos obtidos por meio de decisdes judiciais proferidas em acdes civis coletivas ou

instrumentos de autocomposicao coletiva;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Resolugdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10,
de 29 de maio de 2024;

O MINISTERIO PUBLICO FEDERAL (MPF) e o [DESTINATARIO]
pactuam o presente Termo de Recebimento de Bens e Valores em Reparag¢do a Lesdo ou a
Danos Coletivos (art. 8° e seguintes da Resolugdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024), nos

seguintes termos:
IDENTIFICACAO:
Procedimento n.’:
Beneficiario:
CNPJ:
Enderego:
Representante legal:
CPF do representante legal:
Telefone (whatsapp):

E-mail:

CLAUSULA I - OBJETO

1.1 Este Termo de Recebimento tem por objeto a entrega e utilizacdo de bens e
valores destinados a reparacdo de lesdes ou danos coletivos, conforme definido nos autos de
n°® [nimero do procedimento], observadas as disposicdes previstas no art. 8° e seguintes da
Resolucdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024.

CLAUSULA II - PRAZOS E CRONOGRAMA

2.1. Execugdo/Entrega do Bem: A execucao dos servigos ou a entrega dos bens

e valores devera ocorrer até [data], conforme o cronograma abaixo:

- [Etapa 1 — detalhar ou referenciar no plano de trabalho]: [data de inicio e

término]

- [Etapa 2 — detalhar ou referenciar no plano de trabalho]: [data de inicio e

término]

2.1.1. Em se tratando de bem publico, deve-se indicar o nimero do tombo.
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2.2. Contratacdo de Servigo: Em se tratando de contratagdo de servico, deve ter
revisdo de dispéndio e de eventuais receitas, estipulando, item por item, as categorias
contabeis usadas e o seu detalhamento, ¢ ainda, se for o caso, das remuneragoes e beneficios a

serem pagos durante o cumprimento.

CLAUSULA III - VEDACAO DE CONFUSAO PATRIMONIAL.
CONTA BANCARIA EXCLUSIVA E LANCAMENTO CONTABIL SEPARADO

3.1. E expressamente vedada a confusdo patrimonial entre os valores
decorrentes da destinagdo e aqueles provenientes de outras receitas do destinatario; por isso,

para identificar e tornar transparente a aplicagdo dos valores ¢ necessario:

3.1.1. Conta Bancaria Propria: O destinatario deve manter uma conta bancéria

propria e exclusiva para a recepcao de valores decorrentes desta destinacao.

3.1.2. Langcamento Contabil Separado: Em caso de ente/6rgdo publico, deve ser

realizado langamento contabil separado do ingresso do valor e de seu dispéndio.

3.1.3. Conta Vinculada: Alternativamente, o ente publico, mediante Termo de
Cooperagao especifico com o MPF, pode criar conta vinculada exclusiva para o recebimento
de valores destinados a repara¢dao, com movimenta¢do condicionada a autorizagdo especifica,

para dispéndio consoante as etapas e execu¢ao do projeto previamente aprovado.

CLAUSULA IV — VEDACAO A APROPRIACAO PRIVADA E
PREVENCAO DE CONFLITOS DE INTERESSE

4.1. Fica expressamente vedada a apropriagdo privada dos bens e valores,
inclusive a titulo de taxa de administracdo, honorarios ou verba similar, salvo quanto a taxa
de administracdo, em casos excepcionais e devidamente justificados, se ficar demonstrada a
necessidade de assun¢do de 6nus excepcionais e elevados pelo destinatario, decorrentes da
complexidade ou das peculiaridades técnicas da atividade ou projeto, mas, ainda assim, ¢
vedada a utilizacdo para custeio de atividades operacionais ordindrias, inclusive remuneracao
de pessoal, nos termos do § 1° do art. 9° da Resolu¢ao Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024.

4.2. A taxa a que se refere o item anterior deve ser exclusivamente destinada a
administracdo dos valores disponibilizados e ser necessaria e proporcional ao cumprimento

do objeto do instrumento pactuado.

4.3. A execucgdo do projeto deve adotar medidas para prevenir conflitos de
interesse entre membros do MPF e destinatdrios ou por estes contratados para a execucao do

projeto de reparagao.

CLAUSULA V - COMPROMISSO DE FIEL DEPOSITARIO
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5.1 O representante do destinatario assume o compromisso de agir como fiel
depositario dos bens e valores recebidos, até a certificacdo da adequada utilizagdo e

realizacdo das atividades previstas.

CLAUSULA VI - DEVOLUCAO DE BENS E VALORES

6.1. Os bens e valores ndo utilizados ou objeto de aplicag@o indevida deverdo
ser devolvidos no prazo e forma fixados pelo membro, sendo os recursos necessariamente

corrigidos monetariamente.

6.2. Encerrada a execucdo do plano de trabalho com remanescente financeiro,
o destinatario poderéd apresentar plano complementar para aplicacdo dos valores, para maior

reparagdo, consoante a finalidade previamente identificada.

6.3. Alternativamente, o MPF podera indicar a destinacdo do remanescente
financeiro para outra finalidade e forma de reparagdo, sempre observadas as disposi¢des da
Resolucao Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024.

CLAUSULA VII - PRESTACAO DE CONTAS

7.1. O destinatario estd obrigado a prestar contas dos valores recebidos,
observando a Resolu¢do Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024, e a Portaria PGR/MPF n°
1.097, de 12 de novembro de 2024.

7.2. A falta ou recusa de prestagdo de contas implica a rescisdo imediata deste

Termo.

7.3. Deixar de prestar integralmente as contas nos prazos assinalados no
respectivo Acordo ou Termo de Destinagdo, ou em caso de ndo aprovacdo, impede nova

destinagao.

7.4. Deixar de aplicar os bens e valores na finalidade prevista também impede

nova destinagao.

7.5. A prestagdo de contas deve ser realizada sempre que solicitada pelo MPF,
sem prejuizo da apresentacdo de relatorios periddicos, conforme as etapas previstas no plano
de trabalho.

7.6. Na fiscalizagdo do cumprimento da execucdo financeira, o membro do
MPF pode realizar diligéncias e exigir do destinatario os documentos que reputar suficientes e

necessarios para a prestacao de contas.

CLAUSULA VIII - RESCISAO DO TERMO
8.1. A inobservancia das cldusulas deste Termo ou atrasos injustificados na
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execucao das atividades previstas possibilita a rescisdo imediata do presente instrumento.

8.2. A rescisdo deste Termo implica a apresentagdo imediata dos documentos
relativos a execugdo do plano de trabalho até o momento da rescisdo e a retencdo imediata de
valores remanescentes, para direcionamento conforme nova determinacdo ministerial ou

judicial.

CLAUSULA IX - PLANO DE TRABALHO

9.1. O plano de trabalho deve incluir mecanismos de ampla divulgacdo dos
resultados obtidos com os bens e valores, devendo ser acessivel ao publico durante toda a

vigéncia da execugdo e por um periodo ndo inferior a 01 (um) ano apds o encerramento.

9.2. Os entes/0rgdos publicos destinatarios devem comprovar a inclusdo em
seus portais de transparéncia da indicagdo do recebimento de valores decorrentes da atuagao
finalistica do MPF, identificando o procedimento especifico e com extrato das contratacdes

eventualmente realizadas para execugdo do plano de trabalho.

CLAUSULA X - PENALIDADES

O descumprimento das disposi¢cdes deste Termo, além de impedir nova
destinacdo de bens e recursos para o infrator e sujeitd-lo as penalidades cabiveis, implica a
exclusdo do cadastro previsto no art. 11 da Resolugdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024,
pelo prazo definido pelo membro do MPF, sem prejuizo de ainda permanecer obrigado a
devolver os bens e valores recebidos e ndo utilizados ou objeto de aplicagdo indevida. Os
valores devem ser devolvidos corrigidos monetariamente, observando o Indice de Pregos ao

Consumidor Amplo (IPCA) ou outro que venha a substitui-lo.

CLAUSULA XI - ASSUNCAO DE RESPONSABILIDADE
ESPECIFICA

O representante legal do destinatario assume a responsabilidade pela realizagao
das atividades previstas neste Termo e apresentard os documentos que comprovem a
aplicagdo dos bens e valores recebidos para tais finalidades, sob pena de responsabilizagdo

civel, criminal e administrativa.

ASSINATURAS

Destinatario:

[Nome do representante legal]
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[Cargo]
[Data]

4

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL:

[Nome do representante ministerial]

[Cargo]
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ANEXO III

MODELO BASICO SUGESTIVO - DIRETRIZES DE ELABORACAO DE PLANO
DE TRABALHO (NECESSARIO APENAS NOS CASOS DE DESTINACAO DE
VALORES)

1. INTRODUCAO

1.1. Destacar a pertinéncia e vinculagdo do projeto ao propdsito da reparacao

ou promogao de direitos.

1.2. Destacar que o plano de trabalho visa estabelecer diretrizes para a
aplicacdo e gestdo de valores provenientes de instrumentos negociais de autocomposi¢do no

ambito da atua¢ao finalistica do Ministério Publico Federal (MPF).

1.3. Destacar que o plano estd em conformidade com a Resolucdo Conjunta
CNJ/CNMP n° 10, de 29 de maio de 2024, que regula a destinacdo de bens e valores

decorrentes de instrumentos de autocomposicdo em tutela coletiva.

2. OBJETIVO

2.1. O objetivo deste plano de trabalho ¢ garantir a aplicacdo transparente,
eficiente e eficaz dos valores recebidos, visando a recomposicao de bens juridicos violados, a
reparacdo de danos coletivos e a promogdo de direitos e interesses individuais indisponiveis,

homogéneos, difusos e coletivos.

3. DESTINACAO DOS RECURSOS

3.1. Destacar com clareza a destinagdo dos valores a projetos e iniciativas que
atendam a pelo menos um dos seguintes critérios, além de outros com ampla repercussiao

social:

a) Promocdo dos direitos e interesses individuais indisponiveis, homogéneos,

difusos e coletivos;

b) Defesa do patrimonio nacional, do patriménio publico e social, do

patrimdnio cultural brasileiro, do meio ambiente e das comunidades indigenas;
c¢) Reparacao de danos causados a coletividade;
d) Desenvolvimento de programas de preven¢ao de novos danos;

e) Fortalecimento de entidades e organizacdes que promovam a defesa dos

direitos e interesses individuais indisponiveis, homogéneos, difusos e coletivos.
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4. ESPECIFICACAO DO PLANO DE TRABALHO

O plano de trabalho devera conter minimamente as seguintes informagoes:
4.1. Identificagdo do Projeto:

Nome do projeto;

Instituicao/Entidade responsavel pela execucao;

Local de execucao;

Periodo de execugao.

4.2. Justificativa:
Descri¢ao do problema a ser abordado;

Relevancia do projeto para a promogdo dos direitos e interesses individuais

indisponiveis, homogéneos, difusos e coletivos;

Impacto esperado na comunidade ou grupo beneficiado.

4.3. Objetivos:
Objetivo geral,

Objetivos especificos.

4.4. Metodologia:
Estratégias e acdes a serem desenvolvidas;
Cronograma de atividades;

Recursos necessarios (materiais, humanos, financeiros).

4.5. Resultados Esperados:
Descri¢do dos resultados esperados;

Indicadores de sucesso.

4.6. Orcamento:
Detalhamento dos custos;

Fontes de financiamento.
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4.7. Mecanismos de Fiscalizagdo e Prestagdao de Contas:
Procedimentos para monitoramento e avaliagao do projeto;
Cronograma de prestagdo de contas;

Indicadores de transparéncia e eficiéncia na aplicag@o dos valores.

5. TRANSPARENCIA E DIVULGACAO

5.1. O plano de trabalho deve prever mecanismos de ampla divulgacdo dos
resultados obtidos com os bens e valores dos quais foi destinatario. Isso inclui a previsao de
publicacdo de relatdrios periddicos de progresso e de um relatorio final ao término do projeto,

com atribuicao clara dessa responsabilidade.

5.2. Também deve ser garantida transparéncia na aplicacdo dos valores,
inclusive sendo acessivel ao ptblico durante toda a vigéncia da execugdo da destinagdo e por
periodo ndo inferior a 01 (um) ano de seu encerramento, sob pena de multa de xxxx sobre o

valor recebido ou sobre o valor do bem destinado.

6. RESPONSABILIDADES
6.1. Destinatario executor:
Responsavel pela implementagao e gestdo do projeto;

Compromisso com a prestagdo de contas e transparéncia.

6.2. Ministério Publico Federal:
Responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do projeto;

Andlise e aprovacao dos relatorios de prestacao de contas.

7. DISPOSICOES FINAIS

Registrar as disposi¢des finais e indicar que o plano de trabalho devera ser
revisado e atualizado conforme necessario, a fim de assegurar a continua relevancia e eficacia

das agdes desenvolvidas.

8. ANEXOS

Caso necessario, incluir eventuais documentos complementares.
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ANEXO IV

MODELO BASICO SUGESTIVO - ROTEIRO PARA PRESTACAO DE CONTAS

1. INTRODUCAO

Este roteiro tem como objetivo estabelecer diretrizes claras e detalhadas para a
prestacdo de contas e demonstracdes contdbeis das execugdes de projetos financiados com
valores recebidos do Ministério Publico Federal (MPF), conforme requisitos estabelecidos na
Resolucdo Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 29 de maio de 2024, e na Portaria PGR/MPF n°

1.097, de 12 de novembro de 2024, que deverdo ser observados.

2. DIRETRIZES PARA PRESTACAO DE CONTAS

2.1. Planilha de Despesas e Receitas

Descrigao pormenorizada das despesas e receitas;
Valores, datas, saldos, grupo de despesa;

Identificacdo do documento suporte com referéncia a pagina/folha na qual
foi juntado;

Apontamento do item do projeto/plano de trabalho.

2.2. Documentos

Documentos legiveis, preferencialmente gerados em meio digital;

Apresentados na ordem cronolégica, conforme planilha de gastos.

2.3. Termo de Parceria e Contratos

Termos de parceria, contratos ou instrumento congénere celebrados para a
execucdo dos projetos.

2.4. Plano Detalhado de Despesas

Plano detalhado de despesas previamente autorizado pelo MPF.

2.5. Conta Unica:

Conta Unica aberta para movimentar os valores especificos do projeto/plano
de trabalho.
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2.6. Extrato Bancéario

Extrato bancario analitico de todo o periodo e com clara identificacdo das
transferéncias e recebimentos de valores, com copia dos comprovantes dos
débitos bancarios efetivados, como transferéncias via PIX ou TED, entre
outros meios de pagamentos em que se identifique o beneficiario final.

2.7. Cotagoes de Pregos

3 (trés) cotacdes prévias de precos, desde que possivel, com a justificativa
da escolha efetivada, ou pesquisa direta de pregos com no minimo 3 (trés)
fornecedores.

2.8. Notas Fiscais

Notas fiscais com discriminagdo pormenorizada do bem adquirido ou
servigo executado;

Deve conter no campo "dados/informacdes adicionais" o correlato nlimero
do procedimento do MPF.

2.9. Comprovante de Entrega

Comprovante de entrega do produto ou execucdo do servigo;

Indicacdo, em seu corpo, do correlato numero do procedimento do MPF.

2.10. Relatério de Cumprimento do Plano de Trabalho

Relatorio contendo o detalhamento das atividades realizadas para o emprego
efetivo do valor e os resultados obtidos com a demonstragdo do alcance das
metas ou a justificativa para o ndo atingimento e os documentos de
comprovagdo do cumprimento do objeto, como listas de presenca, fotos,
videos, certificagdo de recebimento dos bens por 6rgdos e entidades, entre
outros.

2.11. Documentagao Ilegivel

Documentagdo ilegivel deve ser interpretada como inexistente e enseja
reprovacdo da despesa no montante correspondente.

2.12. Obras e Servicos de Engenharia

Devem ser precedidos de projeto com estimativa de quantidades e valores
dos produtos e servigos necessarios a sua execucdo, devidamente assinado
por técnico, engenheiro ou arquiteto legalmente habilitado, com anotagdo ou
registro de responsabilidade

técnica.

Pégina 19 de 22

em 02/ 02/ 2026 15:29. Para verificar a autentici dade acesse

Chave 2bf37514.d769a51f. 95a93cal. f 28d8e82

. np. br/val i dacaodocunent o.

Assinado com | ogin e senha por ALEXANDRE S| LVA SOARES,

http://ww. transparenci a. npf



Procedimento 1.19.000.001062/2025-78, Documento 8, Pagina 20

2.13. Receitas Financeiras

As receitas financeiras e outras que sejam frutos dos valores destinados pelo
MPF devem ser aplicadas no mesmo projeto/plano de trabalho.

2.14. Critérios de Rateio

Caso nao seja possivel segregar as despesas do projeto/plano de trabalho de
outras especificas da entidade, apresentar critérios objetivos de rateio com
apropriacao dos custos correlatos.

2.15. Cupom Fiscal

Na impossibilidade de apresentagdo de nota fiscal, fornecer cupom fiscal
emitido em favor do CNPJ do destinatario.

2.16. Comprovagao de Entrega

Além do registro contabil correlato, sdo aceitos recibos de entrega,
fotografias e comprovantes de tombamento.

2.17. Assinatura da Prestacdo de Contas

Deve ser assinada pelo gestor do destinatario

3. MEIOS DE PAGAMENTO

3.1. Vedagdes, salvo no caso de autorizacdo expressa do membro responsavel:
Saques para pagamentos em espécie, sob quaisquer fundamentos;
Antecipagdes de despesas;

Pagamentos mediante reembolsos de despesas;

Utilizagdo de wvalores em finalidades diversas daquelas previamente
pactuadas com o MPF;

Pagamentos em favor de pessoas fisicas, salvo prestadores de servigos
identificados no projeto/plano de trabalho, com emissdo de Recibo de
Pagamento Auténomo (RPA) ou folha de pagamento de pessoal proprio.

3.2. Aplicacdo de Valores Nao Utilizados

Caso o numerario ndo seja utilizado imediatamente, pode ser investido em
aplicagdo de curto prazo e baixo risco.
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3.3. Pagamentos Eletronicos

Permitidos apenas pagamentos realizados por meio eletronico com
inequivoca identificacdo dos destinatarios, salvo situagdes
excepcionalissimas.

4. ESCRITURACAO CONTABIL

4.1. Normas contabeis

Manter escrituracdo contabil conforme as Normas Brasileiras de
Contabilidade.

4.2. Acesso aos livros e demonstrativos contabeis

Franquear ao MPF sempre que houver necessidade.

5. PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO

5.1. A prestacdo de contas consistird em:

Pesquisa Direta de Precos com no minimo 3 (trés) fornecedores;
Notas Fiscais

Notas fiscais com discriminagdo pormenorizada do bem adquirido ou
servigo executado;

Deve conter no campo "dados/informacdes adicionais" o correlato nlimero
do procedimento do MPF.

Comprovante de Entrega

Comprovante de entrega do produto ou execucdo do servigo;

Indicacdo, em seu corpo, do correlato numero do procedimento do MPF.
Relatorio de Cumprimento do Plano de Trabalho

Relatorio contendo o detalhamento das atividades realizadas para o emprego
efetivo do valor e os resultados obtidos com a demonstragdo do alcance das
metas ou a justificativa para o ndo atingimento e os documentos de
comprovagdo do cumprimento do objeto, como listas de presenca, fotos,
videos, certificagdo de recebimento dos bens por 6rgdos e entidades, entre
outros.

6. CONCLUSAO

Este roteiro estabelece um conjunto abrangente de diretrizes para a prestacao
de contas e demonstracdes contabeis do destinatdrio de valores do MPF, sem prejuizo da
necessidade de observar a Resolu¢do Conjunta CNJ/CNMP n° 10, de 2024, e a Portaria
PGR/MPF n° 1.097, de 2024.

O cumprimento rigoroso dessas diretrizes ¢ essencial para garantir a
transparéncia, a eficiéncia e a correta aplicagdo dos valores recebidos, além de assegurar
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a confianca da sociedade nas instituicdes envolvidas.
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